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Stawiski, dnia 05 stycznia 2022 roku

VB.041.1.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE
Dotyczy: Projektu pn. ,,Centrum Ustug Spolecznych w Gminie Stawiski”, nt POWR.02.08.00-00-0071/20,
wspotfinansowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, Numer i nazwa Dzialania: 2.8
Rozwdj ustug spotecznych swiadczonych w srodowisku lokalnym.

Nazwa zadania: Ustluga wsparcia — pomoc prawna oraz poradnictwo obywatelskie

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY
Gmina Stawiski
Plac Wolnosci 13/15, 18-520 Stawiski
prowadzi postegpowanie dla: Centrum Ustug Spotecznych w Stawiskach, ul. Polowa 26, 18-520 Stawiski
Ogtloszenie zamieszczono tez na stronie internetowej CUS w Stawiskach https://cusstawiski.pl oraz stronie
Gminy Stawiski https://www.stawiski.pl
SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Opis ogdlny
a) Nazwa nadana zamowieniu przez Zamawiajgcego:
Ustuga wsparcia — pomoc prawna oraz poradnictwo obywatelskie
Rodzaj zamowienia:
KODY CPV:
79140000-7 Doradztwo prawne i ushugi informacyjne
85312320-8 Uslugi doradztwa

Cel Zaméwienia
Celem zamoOwienia jest wylonienie uslugodawcy zamowienia, ktéry bedzie $wiadczyt ustuge
indywidualnej pomocy prawnej oraz poradnictwa obywatelskiego dla mieszkancéw Gminy Stawiski w
ilosci 25 godzin/miesigcznie.
Zamawiajacy jest podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
Niniejsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci, ktorej obowigzek stosowania
wynika z zapisow ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020” z uwagi na to, ze warto$¢ szacunkowa zamodwienia jest nizsza niz rOwnowarto$¢ kwoty
okreSlonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021r. poz. 1129 z p6zn.
zm.).
OKkreslenie przedmiotu oraz wielko$ci lub zakresu zamdéwienia:
a) Zakres zadan wykonywanych w ramach ushugi w okresie od dnia 19 stycznia 2021 roku do dnia
30 listopada 2022 roku w ilosci 25 godzin/miesigcznie.
b) Zapewnienie mieszkancom gminy, ktorzy maja trudnosci lub wykazuja potrzebe wsparcia w
rozwigzywaniu swoich probleméw zyciowych korzystania z bezptatnej, profesjonalnej pomocy w
postaci specjalistycznego poradnictwa.

SEKCJA III: POZOSTALE INFORMACIJE:
1. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu:

1) Warunek — Wykonawca spetni warunek, jesli wykaze, ze dysponuje kadrg ktora:
a) posiada uprawnienia zawodowe adwokata lub radca prawny,
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b) posiada co najmniej 3-letnie doswiadczenie w wykonywaniu wymagajacych wiedzy
prawniczej czynnos$ci bezposrednio zwigzanych ze §wiadczeniem pomocy prawnej;

C) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

d) przedmiot zamowienia wykonaja osobiscie albo w przypadku podmiotdéw prowadzacych
dziatalno§¢ gospodarcza, zalacza dokumenty potwierdzajace zdolnos¢ do wykonania
przedmiotu zamowienia przez osoby skierowane do realizacji zamowienia wraz z podpisanym
przez nich o$wiadczeniem, w ktorym wyrazajg zgode¢ na realizacj¢ zamdwienia W momencie
wyboru oferty oraz potwierdzeniem gotowosci do realizacji zamowienia w wymiarze i
zasadach wykazanych w ofercie;

e) korzysta z pelni praw publicznych oraz ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych;

f) nie byta karana za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo
skarbowe.

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udzialu w postepowaniu, Wykonawca

przedtozy wykaz 0sob zgodnie z wzorem stanowigcym Zalacznik Nr 3 do Zapytania, skierowanych

przez Wykonawce do realizacji zamoOwienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich,
doswiadczenia, kwalifikacji zawodowych i uprawnien niezbednych do wykonania zamoéwienia
publicznego.

Z postepowania wykluczeni s3 Wykonawcy powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo lub

ktorzy nie spetnili warunku udziatu. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne

powiazania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnoSci zwijzane z

przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w

szczegolnosci na:

e  uczestniczeniu w spoélce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

e  posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

e pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Wykonawca przedstawia deklaracj¢ braku wyzej
wymienionych powigzan w formie o§wiadczenia zawartego w formularzu ofertowym.

2. Kryteria oceny ofert:
Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie nastgpujacych kryteriow
oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)
1. Cena (C) 60
2. Czas reakcji na zgtoszenie (T) 40

Ocena oferty nastgpi w skali punktowej od 0 do 100 pkt. O wyborze najkorzystniejszej oferty decyduje
najwigksza ilo$¢ punktow lacznie za dwa kryteria.

Ocena oferty:
K=KC + KT
gdzie:
K - ilo$¢ punktow przyznanych Wykonawcy
KC - ilo$¢ punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium ,,Cena”
KT - ilo$¢ punktow przyznanych Wykonawcy w kryterium ,,Czas reakcji na zgltoszenie”
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Ocena wedlug kryterium ,,Cena”:

C
KC = =N x 60 (maksymalna liczba punktéw w ocenianej pozycji)

gdzie:

KC -

Cn —
odrzuceniu

oB

ilo$¢ punktow przyznanych Wykonawcy w kryterium ,,Cena”

najnizsza zaoferowana taczna cena brutto, sposrod cen wszystkich ofert niepodlegajacych

Cos — 1aczna cena brutto zaoferowana w ofercie badane;.

Ocena wg kryterium ,,Czas reakcji na zgloszenie”:

YV V VYV

czas reakcji na zgloszenie podopiecznego powyzej 4 godzin — 0,00 pkt
czas reakcji na zgltoszenie podopiecznego od 3 do 4 godzin — 20,00 pkt
czas reakcji na zgltoszenie podopiecznego od 2 do 3 godzin — 30,00 pkt
czas reakcji na zgtoszenie podopiecznego ponizej 2 godzin — 40,00 pkt

Uwaga: Czas reakciji na zgloszenie oznacza czas rozpoczecia $wiadczenia ustlug wymagajacych

natychmiastowego ich swiadczenia liczony od momentu elektronicznego/ telefonicznego zgloszenia przez

Zamawiajacego do momentu rozpoczecia ich $§wiadczenia przez Wykonawce.

3. Wyboér oferty

a)
b)
c)

Maksymalna liczba punktéw do zdobycia wynosi 100.

Za najkorzystniejsza wybrana zostanie ta oferta, ktora otrzyma najwigksza liczbe punktow.
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze
oferte z najnizsza cena.

4. Inne istotne warunki:

a)

b)
c)

d)

Ustuga realizowana bedzie w miejscu udostgpnionym przez Zamawiajgcego na terenie Gminy

Stawiski — w budynku CUS w Stawiskach,

Termin waznosci oferty — do 30 dniu od uplywu terminu skladania ofert,

Z Wykonawca, ktorego oferta bedzie najkorzystniejsza (tj. otrzyma najwyzsza liczbe

punktéw), po wybraniu oferty, zostanie zawarta umowa. Umowa ta zostanie zawarta na

warunkach Zamawiajacego i zgodnie z ceng podang przez Wykonawce w wybranej przez

Zamawiajacego ofercie. Zamawiajacy zobowiazany bedzie do zaptaty, wg ceny wynikajacej

z wybranej oferty, wylacznie za faktycznie wykonang i odebrana ustuge. Projekt umowy

stanowi Zalacznik nr 2 do Zapytania.

W Umowie w toku jej realizacji moga by¢ wprowadzane zmiany dotyczace sposobu i terminu

realizacji zamowienia na skutek:

e Sposobu wykonania przedmiotu zaméwienia na skutek zmiany zasad finansowania zadania
wynikajacego z podpisanych przez Zamawiajgcego uméow z Instytucjami Posredniczacymi
lub innych czynnikoéw zwigzanych z realizacja przedmiotowego projektu, niezaleznych od
Zamawiajacego;

e Opdznien z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego;

e Wystgpienia zjawisk zwigzanych z dziataniem sity wyzszej (kleska zywiotowa, niepokoje
spoteczne, dzialania militarne itp.);
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9)

h)

)

e Decyzji administracyjnych (decyzje wladz publicznych, zmian obowigzujacego prawa,

oczekiwanie na niespodziewane wczesniej a konieczne wyniki ekspertyz, wyroki sagdowe
itp.);

e Przestojow i op6znien zawinionych przez Zamawiajacego, majacych bezposredni wptyw

na terminowo$¢ wykonania przedmiotu zamowienia - maksymalnie o okres przestojow i
opOznien.
Opdznienia, o ktorych mowa powyzej, muszg by¢ udokumentowane stosowanymi protokotami
podpisanymi przez obie strony.
W ww. przypadkach strony ustalajg nowe terminy, z tym ze maksymalny okres przesunigcia
terminu zakonczenia realizacji przedmiotu umowy roéwny bedzie okresowi tych opdznien.
Wystgpienie ktorejkolwiek z wymienionych powyzej okolicznosci nie stanowi bezwzglednego
zobowigzania Zamawiajgcego do dokonania takich zmian, ani nie moze stanowic¢ podstawy do
roszczen Wykonawcy do ich wykonania.
Wszystkie zmiany tresci umowy moga by¢ dokonywane wylacznie w formie aneksu
podpisanego przez obie strony, pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zawarcia umowy, w sytuacji wycofania
si¢ z realizacji projektu, w przypadku zaistnienia okolicznos$ci nieznanych Zamawiajagcemu w
dniu publikacji niniejszego Zapytania.
Jezeli Oferent, ktorego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ najkorzystniejsza oferte sposrdd pozostalych ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

5. Sposob przygotowania ofert, sposéb komunikacji, termin i miejsce zlozenia oferty:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.
Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim dotaczajac do niej wszystkie niezbgdne
dokumenty stanowigce zataczniki do zapytania ofertowego. Nalezy poda¢ ceng brutto za jedna
godzing ustugi. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zapytania oraz
obejmowac koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu
zamowienia. Oferta musi zosta¢ opatrzona podpisem Oferenta.
Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadno$cig do dwoch miejsc
po przecinku. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;.
Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu Ofertowym, ktorego wzor stanowi Zalgcznik Nr 1 do
Zapytania.
Lista wymaganych zatacznikdéw (dokumentow/oswiadczen) do oferty:
wykaz 0s6b zgodnie z wzorem stanowigcym Zalgcznik Nr 3 do Zapytania
kserokopia dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje oraz doswiadczenie + CV,
o$wiadczenia o korzystaniu z pelni praw publicznych, posiadaniu pelnej zdolnosci do
czynno$ci prawnych oraz, ze osoba nie byla karana za umyslne przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe,
o$wiadczenie o braku powiazan kapitalowych lub osobowych — zgodnie z Zalacznikiem Nr
4 do Zapytania,
w  przypadku podmiotdow prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, dokumenty
potwierdzajace zdolno$¢ do wykonania przedmiotu zamowienia przez osoby skierowane do
realizacji zamowienia wraz z podpisanym przez nich o§wiadczeniem, w ktorym wyrazaja
zgode na realizacj¢ zamowienia w momencie wyboru oferty oraz potwierdzeniem gotowosci
do realizacji zamoéwienia w wymiarze i zasadach wykazanych w ofercie.
Tres¢ oferty musi odpowiadacé tresci zapytania ofertowego.
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7) Ofert¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ZAPYTANIE OFERTOWE — ,,Usluga wsparcia
specjalistycznego — pomoc prawna oraz poradnictwo obywatelskie” w ramach projektu
,»Centrum Ustug Spotecznych w Gminie Stawiski” numer nr POWR.02.08.00-00-0071/20,
nalezy wysta¢ poczta tradycyjng lub kurierem lub zlozy¢ osobiscie w siedzibie
Zamawiajacego:

Urzad Miejski w Stawiskach, Plac Wolnosci 13/15, 18-520 Stawiski,
do dnia 19.01.2022r. do godziny 13:00.
O terminie zloZenia oferty decyduje data wpltywu do Zamawiajacego.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany warunkéw okreslonych w niniejszym Zapytaniu
Ofertowym. W przypadku wprowadzenia takich zmian Zamawiajacy moze wyznaczy¢ inny
termin sktadania ofert.

9) W razie potrzeby Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jednorazowego wezwania
Wykonawey do uzupetnienia/poprawy lub wyjasnienia treSci oferty. Wykonawca
zobowigzany bedzie do uzupelienia/poprawy oferty/ztozenia wyjasnieh w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego lecz nie krétszym niz 3 dni.

10) Zamawiajacy nie przewiduje dla uczestnikow postegpowania $rodkoéw odwotawczych od
rozstrzygnigcia Zamawiajagcego podejmowanych w ramach postgpowania o udzielenie
zamowienia.

11) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia
bez podawania przyczyn takiego zakonczenia postgpowania.

Wyjasnienia tresci oferty i poprawienie omylek

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
v’ oczywiste omyiki pisarskie;
v oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;
v' inne omyiki polegajagce na niezgodnosci oferty zapytaniem ofertowym, nie powodujace
istotnych zmian w tre$ci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta
zostata poprawiona.

RODO

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z pézn. zm.), dalej
»RODO”, informuje si¢, ze:

1)
2)

3)

administratorem danych osobowych pozyskanych od Wykonawcy, zwanych dalej ,,danymi
osobowymi Wykonawcy”, jest Burmistrz Stawisk, Plac Wolnosci 13/15, 18-520 Stawiski;
kontakt z Inspektorem Danych Osobowych: Urzad Miejski w Stawiskach, Plac Wolnosci 13/15,
18-520 Stawiski lub za pomocg adresu: iod@stawiski.pl.;

dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,,Usluga wsparcia
specjalistycznego — pomoc prawna oraz poradnictwo obywatelskie”;
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dane osobowe Wpykonawcy beda powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajacej,
Beneficjentowi realizujagcemu Projekt oraz podmiotom, ktore na zlecenie Beneficjenta uczestnicza
w realizacji Projektu. Dane osobowe Wykonawcy moga zosta¢ przekazane podmiotom
realizujacym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub Beneficjenta. Dane
osobowe Wykonawcy moga zosta¢ rowniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujacym na
zlecenie Instytucji Zarzadzajacej oraz Beneficjenta kontrole i audyt w ramach Programu POWR,
dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres obowigzywania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty okres obowigzywania umowy;

obowigzek podania przez Wykonawcg danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy;

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,
b) prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych,

¢) prawo do zgdania usuni¢cia danych osobowych,

d) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

e) prawo do przenoszenia danych,

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

9) Wykonawcy przysluguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego

w sprawach ochrony danych osobowych;

10) Wykonawcy nie przystuguje na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania

danych osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO.

8. Wykaz osob upowaznionych do kontaktu z Wykonawca;
Iwona Niedzwiedzka, tel. 86 278 52 21, e-mail: iwona.niedzwiedzka@stawiski.pl
Zalaczniki:
v Zalgcznik nr 1 — formularz ofertowy;
v Zalgcznik nr 2 — wzdr umowy z zalgcznikami
v Zalgcznik nr 3 — wykaz 0sob
v’ Zalgcznik nr 4 — o$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

BURMISTRZ STAWISK
Agnieszka Rutkowska



